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znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

Obecné zastupitel'stvo v Sintave
- na zaklade ust. § 12 ods. 12 zakona o obecnom zriadeni [ —
schval’uje nasledovny

ROKOVACI PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

UVODNE USTANOVENIA

Rokovaci poriadok sa vydava podla ust. § 12 ods. 12 zédkona o obecnom zriadeni V zneni
neskorsich predpisov (d’alej len "Zakon") s cielom upravit pravidla o rokovani obecného
zastupitel'stva a zabezpecit tak plynuly priebeh rokovania.

Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidla rokovania, ktoré st upravené Zakonom (platné
znenie § 12 Zékona je v prilohe ¢. 1 tohto rokovacieho poriadku). Pokial' budi v texte
rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov bez oznaéenia pravneho
predpisu, ide o ustanovenie Zakona.

V otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, sa postupuje podla zdkladnych zasad
rokovania (¢l. 2 niz8ie); v spornych situaciach rozhoduje o postupe rokovania v sulade
so zakladnymi zdsadami obecné zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

Ak sa vtomto rokovacom poriadku pouzivaju slova a vyrazy: obecné zastupitel'stvo (alebo
skratene zastupitel'stvo) starosta, poslanec, komisia, obecny trad alebo hlavny kontrolor,
rozumeju sa tym organy, organizacné zlozky, funkcionari alebo zamestnanci samospravy Obce
Sintava .

ZAKLADNE ZASADY ROKOVANIA

Zékladnymi zasadami rokovania st efektivnost’, vecnost, uprednostnenie veci, ktoré maju
charakter zdkladnych 1loh apovinnosti zo zdkona, rovnopravnost poslancov a osdb
s poradnym hlasom v prilezitosti na vyjadrenie nazoru a povinnost’ reSpektovat’ zédkonnost,
pravidla slusnosti, vzajomnej tcty a tolerancie.

Uplatiiovanie pravidiel tohto rokovacieho poriadku musi byt’ v sulade so zdkladnymi zadsadami.
Vykonavanie individualnych prav v rozpore s tymito zasadami sa povazuje za konanie, ktoré je
Vv rozpore s tymto rokovacim poriadkom.

SYSTEM ROKOVANI

Obecné zastupitel'stvo sa schadza na svoje riadne zasadnutia podl'a schvaleného
harmonogramu; ak harmonogram nie je schvéleny, tak Sa termin zasadnutia dohodne
na rokovani obecného zastupitel'stva vzdy pre nasledujuce zasadnutie.

Mimoriadne zasadanie zastupitel'stva zvola starosta aj terminov podla predchadzajiceho
odseku, ak to vyzaduji potreby obce alebo ak o to poziada aspon tretina poslancov a pri
slavnostnych prileZitostiach.

(11 zgk. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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4.

znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

USTANOVUJUCE ZASADNUTIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
4.1 Obsah a ciele ustanovujuceho zasadnutia

4.1.1 Cielom ustanovujiceho zasadnutia je priemet vysledkov komundlnych volieb do zostavy
orgadnov obecnej samospravy a vytvorenie podmienok pre zabezpecenie plynulého chodu
organov obecnej samospravy v nadchadzajicom funkénom obdobi.

41.2

Zvoleny starosta azvoleni poslanci obecného zastupitel'stva skladaju na ustanovujucom

zasadnuti sl'ub. Poslanec, ktory sa nemoze zucastnit’ na ustanovujucom zasadnuti, sklada slI'ub
na prvom zasadnuti, ktorého sa zacastni.

4.2 Zvolanie ustanovujuceho zasadnutia

421

4.2.2

Pravomoc zvolat’ ustanovujice zasadnutie obecného zastupitel'stva upravuje Zakon v § 12 ods.

1aods. 3.

Ak starosta nezvola ustanovujuce zasadnutie zastupitel'stva a uplatiiuje sa termin zasadnutia zo

zakona (30. pracovny denl od vykonania volieb),
= miestom zasadnutia je zasadacka Obecného uradu v Sintave

o ¢as zaCiatku zasadnutia je o 18.00 hod.

4.3 Priprava ustanovujuceho zasadnutia

Ustanovujuice zasadnutie pripravuje starosta zvoleny v predchadzajiicom volebnom obdobi (d’alej len
,doterajsi starosta®), pricom spolupracuje s novozvolenym starostom. Priprava zasadnutia zahriuje
zabezpeCit’

o

pozvanie osdb, ktoré sa ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel'stva maji zicCastnit’ (najma
novozvolené osoby do funkcii starostu a poslancov a predsedu miestnej volebnej komisie);

informovanost’ poslancov 1 obanov 0 ¢ase a mieste konania ustanovujuceho zasadnutia; pozvanky
na zasadnutie musia byt dorufené zvolenym poslancom najneskor Styri dni pred terminom

zasadnutia;

predbezné predrokovanie zélezitosti, ktoré¢ maji byt predmetom rozhodovania (napr. zaujem alebo
ochotu 0s0b, ktoré maju posobit’ v organoch, ktoré bude ustanovujuce zasadnutie konStituovat

a pod.)

pripravu programu a navrhov uznesent,

vytvorenie priestorovych, organiza¢nych, materidlnych a technickych potrieb pre plynuly priebeh

zasadnutia;

4.4 Program ustanovujuceho zasadnutia

4.4.1 Program ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel'stvo obsahuje nasledovné body:

1.

11
1.2

1.3

14

Vytvorenie predpokladov pre rokovanie ustanovujuceho zasadnutia
obecného zastupitel'stva

Urcenie zapisovatela a overovatel'ov zapisnice

Informécia predsedu miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb do
obecného zastupitel'stva a 0 vysledku vol'by starostu

Zlozenie slubu novozvoleného starostu obce, odovzdanie insignii
novozvolenému starostovi

ZloZenie sI'ubu novozvolenych poslancov
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4.4.2

443

znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

2. Schvalenie programu zasadnutia

3.  VolIba mandatovej, navrhovej a volebnej komisie

4, Overenie zloZenia sl'ubu a sprava mandatovej komisie

5. Prihovor novozvoleného starostu

6.  Zriadenie komisii obecného zastupitel'stva, volba predsedu a ¢lenov
komisii

7. Poverenie poslanca obecného zastupitel'stva, ktory bude opravneny

zvoléavat’ a viest’ zasadnutia obecného zastupitel'stva.
8.  Plat starostu 12!

9.  Dolezit¢ informacie (napr. o delimitacii funkcie starostu, o rozpocte,
o rokovacom poriadku, o Statate, o zasadach hospodarenia, organizaénom
poriadku, o platnych nariadeniach obce a pod.).

Ak nebolo mozné pred ustanovujicim zasadnutim obecné¢ho zastupitel'stva riadne pripravit’
body 6, 7, 8 a 9 tieto budii predmetom rokovania najblizSicho zasadnutia obecného
zastupitel'stva, ktoré sa uskutocni do jedného mesiaca od ustanovujuceho zasadnutia.

Ak bolo mozné pred ustanovujicim zasadnutim obecného zastupitel'stva riadne pripravit’ aj
nasledujuce body rokovania, do programu ustanovujuceho zasadnutia sa d’alej zahrnie aj
informacia starostu o povereni zastupcu starostu,

4.5 Vedenie ustanovujuceho zasadnutia

451

452

Pocas vedenia ustanovujiceho zasadnutia pouZzivaju doterajsi starosta i novozvoleny starosta
(predsedajtci) insignie.

Zasadnutie ustanovujiceho obecného zastupitel'stva otvori a vedie doterajsi starosta az kym
novozvoleny starosta potvrdi svojim popisom zloZenie precitaného sl'ubu. Potom sa vedenia
zasadnutia ujme novozvoleny starosta.

4.6 Priebeh rokovania

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

Po otvoreni rokovania prvého zasadnutia predsedajici
= oboznami pritomnych s obsahom a ciel'mi ustanovujiaceho zasadnutia (4.1.1, 4.1.2)
= ur¢i zapisovatela a overovatel'ov zapisnice

= aoboznami pritomnych s predpokladmi pre rokovanie ustanovujiceho zasadnutia (obsah
bodu 1 programu podl'a 4.4.1).

Predseda miestnej volebnej komisie potom poda informaciu o vysledkoch volieb do obecného
zastupitel'stva a 0 vysledku vol'by starostu.

Nato predsedajlici vyzve novozvoleného starostu, aby precital a podpisal zakonom predpisany
sl'ub.

Novozvoleny starosta skladd slub tak, Ze predita zakonom stanoveny text slubu [31 apo

precitani sl'ub potvrdi podpisom pod text sl'ubu napisany na osobitnom liste. Po podpise
zlozeného sl'ubu preberie novozvoleny starosta insignie a ujme sa vedenia zasadnutia.

21§ 4 ods. 2 zék. €. 253/1994 Z.z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest v zneni
neskorsich predpisov

1§ 13 ods. 2 zak. ¢. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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4.6.5

4.6.6

4.6.7

4.6.8

znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

Po zlozeni svojho sl'ubu starosta precita sl'ub poslanca. Poslanci skladaji sl'ub podpisom
pod zakonom stanoveny text sPubu [, ktory je napisany na osobitnom liste a pod ktorym je
uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

Odmietnutie sl'ubu, zlozenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa manditu znamend zanik
mandatu poslanca a starostu zo zakona B,

Po zlozeni sl'ubu poslancov starosta zisti, ¢i je zastupitel'stvo spdsobilé rokovat’ a uznaSat’ sa
(§ 12 ods. 7 Zékona) a oznami to pritomnym. Hned potom nasleduje schvalenie programu
zasadnutia a vol'ba pracovnych komisii.

Mandatova komisia potom overi, ¢i starosta a poslanci podpisom potvrdili zloZzeny sl'ub a ¢i
nevykonavaju funkciu nezluéitelnti s funkciou starostu alebo poslanca ato na zaklade ich
vlastnoru¢ne podpisanych Cestnych vyhlaseni. O vysledku svojho zistenia podda mandatova
komisia spravu. Sprava mandatovej komisie zavisi proces formalnych podmienok pre riadne
fungovanie obecného zastupitel'stva.

4.7 Uznesenia

Ustanovujlice zasadnutie obecného zastupitel'stva prijme uznesenia v kazdom osobitnom pripade
hlasovania — najma:

1. schvélenie programu zasadnutia
2. uznesenie 0 vol’be mandatovej, navrhovej a volebnej komisie

3. uznesenie osvedCujuce vysledky volieb a nastup novozvolenych organov do mandatov -
0 tom, Ze obecné zastupitel'stvo:

= berie na vedomie vysledky volieb do orgdnov samospravy obce a predlozent spravu
mandatovej komisie,

o konS$tatuje, Ze novozvoleny starosta a zvoleni poslanci zlozili a podpisom potvrdili
zakonom predpisany sl'ub
4. uznesenie o povereni poslanca zvolat’ zasadnutie obecného zastupitel'stva [©]
5. uznesenie o plate starostu
pripadne
6. uznesenie o zriadeni komisii obecného zastupitel'stva
7. uznesenia o vol'be predsedov a ¢lenov komisii obecného zastupitel'stva

8. uznesenie, ktorym sa schvali harmonogram zasadnuti obecného zastupitel'stva na kalendarny
rok.

4.8 Primerana platnost’ ostatnvch pravidiel

48.1
4.8.2

V pripade, ak je starosta opdtovne zvoleny, uplatnia sa pravidla v 4.1 az 4.7 primerane.

Ak sa v tomto ¢lanku neustanovuje inak, platia pre ustanovujice zasadnutie obecného
zastupitel'stva primerane ustanovenia ostatnych ¢lankov tohto rokovacieho poriadku.

1§ 26 zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
1§ 13a ods. 1, pism. a/ a § 25 ods. 2, pism. a/ zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
(61 § 12 ods. 2, prva veta zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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5.3

5.4

5.5

5.6
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znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

PRIPRAVA ZASADNUTIA

V zaujme efektivnosti a spolahlivosti vysledkov prace obecného zastupitel'stva musi byt
zasadnutie v kazdom bode rokovania riadne pripravené. Pod riadnou pripravou sa rozumie
dokladné vecné ipravne preskimanie zalezitosti, ktoré maji byt predmetom rokovania,
zabezpecenie stanovisk poradnych orgdnov alebo potrebnych odbornych stanovisk. Priprava
tiez zahriuje

o dohovor o mieste a ¢ase zac¢iatku zasadnutia,

= priebezné vyhodnotenie pripravy podkladov, pripadne podnety na ich doplnenie,

= prediskutovanie zéasadnych pripomienok, ktoré vyzaduju zapracovanie do navrhov
podkladovych materidlov alebo do navrhov uvazovanych rozhodnuti,

o iné otazky, ktorych vyrieSenie méze napomodct’ naplneniu ucelu a plynulému priebehu
zasadnutia obecného zastupitel'stva.

Ak sa vschvalenom programe zasadnutia vyskytne bod rokovania, ktory nie je riadne
pripraveny v stlade s pravidlami o priprave zasadnutia, zastupiteI'stvo neprijme rozhodnutie;
takyto bod rokovania obecné zastupitel'stvo s poukazom na poruSenie pravidiel o priprave bud’
odlozi na najblizSie nasledujuce zasadnutie alebo ho prediskutuje a ur¢i spdsob pripravy tohto
bodu na prerokovanie a rozhodnutie.

Ak si prerokovanie nepripraveného bodu rokovania vyzaduje mimoriadna situacia, neodkladna
naliehavost’, hrozba §kod alebo mimoriadny vyznam pre zaujmy obyvatelov obce alebo pre
rozvoj jej uzemia, obecné zastupitel'stvo stanovi mimoriadne pripravné kroky a prerokuje vec
na najblizSom mimoriadnom zasadnuti alebo po neodkladnej prestavke.

Pripravu rokovania zabezpecuju starosta Vv spolupraci s komisiami obecného zastupitel'stva
s podporou obecného tradu. Konkrétne ulohy v priprave zasadnutia koordinuje starosta podl'a
navrhovaného programu zasadnutia a stanovenej alebo dohodnutej delby prace. Vysledky
pripravy finalizuji na pracovnej porade poslancov, naktorej sa prerokuju pripadné
pripomienky k programu a k spdsobu prerokovania jeho jednotlivych bodov.

Prerokovanie bodu programu spravidla sprevadza pisomny material, ktory obsahuje nazov
bodu programu, meno a funkciu spracovatela, daitum spracovania a informacie potrebné pre
pripravu rokovania a informované rozhodovanie, a ktory sa rozosiela elektronickou postou.
Vsetkym poslancom sa najneskor tri dni pre zasadnutim rozosla elektronickou postou
odportcania komisii k programu rokovania.

Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze obsah a navrh na rozhodnutie st v sulade s stavou
asinymi platnymi vSeobecne zavdznymi predpismi, s uzneseniami obecného zastupitel'stva
a s vnutornymi pravidlami obecnej samospravy.

Ak ide o0 jednoduchy bod rokovania, v ktorom nie je nevyhnutné na prijatie informovaného
rozhodnutia ziskat’ informacie vac¢sieho rozsahu alebo vyznamu, pisomny material sa v zdujme
uspornosti nepripravuje. Za jednoduchy bod rokovania sa nepovazuje bod, ktory sa tyka najma
obecného majetku a finanénych prostriedkov obce.

PROGRAM ROKOVANIA

Navrh programu pripravuje starosta podla aktualnych potrieb obce, podl'a podnetov komisii
apodla podnetov poslancov obecného zastupitel'stva dorucenych najneskor 11 dni pred
terminom zasadnutia obecného zastupitel'stva.
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6.2

6.3

7.2

7.3

7.4

7.5

8.2

8.3
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Pri schvalovani ndvrhu programu mozu svoje pripomienky k ndvrhu programu predlozit
poslanci obecného zastupitel'stva. Rozhoduje sa najprv jednotlivo o kazdom dopliujiacom alebo
pozmenujucom navrhu, ak si obecné zastupitel'stvo osobitnym uznesenim neurci iny postup.
Po rozhodnutiach o dopliujucich alebo pozmetiujicich navrhoch hlasuje obecné zastupitel'stvo
0 programe ako celku (t.j. v zneni schvalenych dopliujtcich a pozmenujticich navrhov).

Poradie bodov programu sa zoradi tak, aby zodpovedalo zakladnym zésadam rokovania a
prioritdim podl'a zakona o obecnom zriadeni, potrieb obyvatel'ov alebo podla osobitnych
rozhodnuti zastupitel'stva. Ak to prispeje k efektivnejSiemu priebehu rokovania, poradie
schvalenych bodov rokovania je mozné aj v priebehu rokovania osobitnym procesnym
uznesenim upravit’.

ZVOLANIE ZASADNUTIA

Zasadnutia obecného zastupitel’stva zvolava starosta pisomnou pozvankou v predstihu 10 dni
pred terminom rokovania; sucasne sa elektronickou poStou rozosielajii aj vSetky pracovné
podklady rokovania.

Pozvéanka sa dorucuje vSetkym poslancom, hlavnému kontrolérovi a ostatnym prizyvanym
osobam.

Ustanovenia predchadzajucich odsekov platia aj v pripade, ak zasadnutie zastupitel'stva zvolava
zastupca starostu alebo povereny poslanec (§ 12 ods. 2 Zakona).

Ak ziada o zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov (§ 12 ods. 1
zékona), ziadost’" o zvolanie zasadnutia sa doru¢i v pisomnej forme starostovi alebo do
podatel'ne obecného tradu [, Ziadost’ musi obsahovat’ aj navrh programu zasadnutia - aby ho
bolo mozné v zdkonom stanovenej lehote (§ 12 ods. 4 zakona) zverejnit’ - a pracovné materialy,
0 ktorych ma zasadnutie obecného zastupitel'stva rokovat’.

Ak starosta nezvold zasadnutie zastupitel'stva na Zziadost” asponl jednej tretiny poslancov
a uplatiuje sa termin zasadnutia zo zakona (15. pracovny den od dorucenia Ziadosti),

= miestom zasadnutia je zasadacka Obecného uradu v Sintave

= Cas zaCiatku zasadnutia je 0 18.00 hod.

UCAST NA ROKOVANI

Na rokovani sa zucastnuja: starosta, poslanci obecného zastupitel'stva, hlavny kontrolor, veduci
zamestnanci a prizvani zamestnanci obce alebo obcou zriadenych a zalozenych pravnickych
0s0b v zavislosti od ich pdsobnosti a od obsahu prerokiivaného programu.

Na rokovanie su prizyvani tiez predstavitelia v obci posobiacich ob¢ianskych zdruzeni a podla
potreby i d’alSie osoby, ktorych t¢ast’ moéze prispiet’ k lepSiemu prerokovaniu a rozhodnutiu
Veci.

Ucast’ na rokovani zistuje zapisovatel. Zo zasadnutia sa vyhotovuje prezenéna listina. Ak
poslanec pride po zaciatku rokovania alebo odide pred jeho skoncenim - as neskorSicho
prichodu alebo ¢as skorSiecho odchodu, pripadne cas docasnej nepritomnosti v priebehu
zasadnutia sa presne zaznamena V zapisnici zo zasadnutia.

71 Pripadna poziadavka, aby bolo zasadnutie zvolané na uréity konkrétny termin nie je po novele Zakona o obecnom
zriadeni zakonom ¢. 102/2010 Z.z. pravne relevantna.
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9.2

9.3

9.4

9.5

10.
10.1

10.2

10.3

11.
111

11.2

11.3

114
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Rokovanie obecného zastupitel'stva sa neotvori, alebo otvorené rokovanie sa prerusi a odroci,
ak pocet pritomnych poslancov po uplynuti 15 mintt od ¢asu ur¢eného na zaciatok zasadnutia
nedosiahol turoven potrebni na prijatie rozhodnuti v prerokavanych veciach (Prehlad
rozhodovacich kvor - podiel hlasov potrebnych na schvalenie réznych typov rozhodnuti je
Vv prilohe ¢. 2 tohto rokovacieho poriadku). Program zasadnutia, ktory z takéhoto dovodu nebol
prerokovany sa presuva na zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré za tymto ucelom zvola
starosta v lehote do 14 dni.

ORGANIZACNE PODMIENKY ROKOVANIA

Zasadnutie vedie starosta, okrem pripadov, ked poveril vedenim zasadnutia svojho zastupcu
alebo ked’ nastali zakonné podmienky, aby zasadnutie viedol zastupca starostu alebo povereny
poslanec (§ 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona); d’alej sa v texte pouziva aj spolocné oznacenie
»predsedajuci® pre vSetky vymenované osoby.

Pre kazdého predsedajuceho platia pri vedeni zasadnutia rovnaké pravidla tohto rokovacieho
poriadku ako pre starostu.

Ak je to pre efektivnost’ rokovania potrebné, zriadi obecné zastupitel'stvo pracovné organy
rokovania, pricom sucasne urci ich ulohy. Ak nie su pracovné organy vytvorené, vykonava ich
pOsobnost’ starosta v sucinnosti so zapisovatel'om.

Starosta ur¢i overovatel'ov zapisnice z radov poslancov; overovatelia sleduju priebeh rokovania
a osvedcuju jeho sulad s obsahom zapisnice vyhotovenej zapisovatelom (vid’ bod 15.4.).

Na slavnostnom rokovani obecného zastupitel'stva a pri slavnostnych prileZitostiach starosta
pouZiva insignie.

POSTUP ROKOVANIA

Zasadnutie vedie starosta pricom sa riadi vSeobecne zavdznymi predpismi, tymto rokovacim
poriadkom a schvalenym programom.

Po wuvedeni bodu rokovania nasleduje spravidla informacia o pripadnych odbornych
stanoviskach k prerokuvanej téme a diskusia poslancov. Po wuzatvoreni diskusie obecné
zastupitel'stvo hlasuje o predloZzenych navrhoch.

Konstatovanim vysledku hlasovania je prerokovanie bodu rokovania uzatvorené a nasleduje
d’alsi bod rokovania. Po vyCerpani schvaleného programu rokovania starosta zasadnutie ukon¢i.

PRAVIDLA PRIEBEHU DISKUSIE

Starosta udeluje slovo osobam zapojenym do programu, poslancom a inym osobam, ktoré sa
prihlésili do diskusie.

O slovo sa ziada zdvihnutim ruky. Osoba, ktorej bolo slovo udelené, prednéasa svoj prispevok
vecne azretelne, jej vystipenie nesmie narisat’ dostojnost’ rokovania, a nesmie obsahovat
znevazujuce prvky.

Obecné zastupitel'stvo modZe procesnym uznesenim urcit pre trvanie diskusného prispevku
casovy limit.
Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo,

= poruSuje tento rokovaci poriadok
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11.5

12.
121

12.2

12.3

12.4

13.
131
13.2

13.3

13.4

13.5

znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

= alebo ak nereSpektuje pokyny vo vedeni zasadnutia
= alebo ak obsah jej vystipenia nesuvisi s prerokiivanym bodom programu
= alebo ak nereSpektuje vSeobecné pravidla slusnosti

starosta ju upozorni na tuto skutocnost’ s vystrahou, ze ak nenastane naprava, udelené slovo
moze byt odnaté. Ak po upozorneni nenastane naprava obecné zastupitel'stvo modze procesnym
uznesenim rozhodnut’ 0 odiati slova.

Diskusiu uzatvara starosta, ak niet viac diskusnych prispevkov alebo ak je to nevyhnutné
Z ¢asovych dovodov. Navrh na ukoncenie diskusie alebo na pokraCovanie diskusie moze podat’ aj
poslanec obecného zastupitel'stva; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a prednostne.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKOV ROKOVANIA

Ucastnici st povinni reSpektovat’ vedenie rokovania, najmé hlasit’ sa o slovo dohodnutym
spdsobom a zdrzat’ sa znevazujucich alebo provokujucich vyrokov alebo ¢inov.

V diskusii maju pravo slova najprv poslanci obecného zastupitel'stva v poradi, v akom sa do
diskusie prihlasili.

Zaviazné poskytnutie slova poslancovi NR SR, poslancovi Eurdpskeho parlamentu, zastupcovi
vlady alebo iného Statneho organu upravuje Zakon (§ 12, ods. 10).

Ak poziada o slovo iny ucastnik rokovania vratane pritomného obyvatela obce, starosta
rozhodne o udeleni slova s ohl'adom na efektivnost’ priebehu rokovania. V spornych situaciach
rozhodne o0 udeleni slova obecné zastupitel'stvo procesnym uznesenim.

PRAVIDLA PRE PRIJIMANIE ROZHODNUTI
Obecné zastupitel'stvo rozhoduje formou uznesenia alebo prijatim nariadenia.

Uznesenie je individualny pravny akt, ktorym sa rozhoduje o jednotlivej, konkrétnej zaleZitosti.
Sluzi napriklad na stanovenie tlohy smerujucej k zabezpec€eniu potrieb obce, na posudenie a
schvalenie predkladaného navrhu, k zaujatiu stanoviska Kk polozenej otazke a pod. Ak sa
uznesenim stanovuje Uloha, obsahuje znenie ulohy, oznacenie nositel'a a uvedenie terminu
splnenia. Pri uzneseni posudzujiicom predkladany ndvrh sa uvedie presny odkaz na predlozeny
pisomny materidl s uvedenim jeho ndzvu, spracovatela, diatumu spracovania a pripadne
identifika¢ného ¢isla (znacky). Stavebné prvky Struktury uznesenia v Standardnych pripadoch
st uvedené v prilohe €. 3 tohto rokovacieho poriadku.

Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v rokovani sa
oznacuje ako procesné. Hlasovanie o procesnych otdzkach ma spravidla prednost
pred hlasovanim o merite veci alebo jeho ¢asti (meritorne uznesenie - Uznesenie vo veci samej),
ak z poziadavky efektivnosti rokovania nevyplyva opak. Procesné uznesenie ma platnost
a ucinnost’ do skoncenia rokovania, pokial’ v samotnom procesnom uzneseni nie je ind uprava.

Nariadenie obce je normativny pravny akt, ktory ma charakter vSeobecne zavdznej pravnej
normy. Nariadenie slizi na stanovenie zavédznych pravidiel spravania v posobnosti obce.
Nariadenie ma vSeobecné nalezitosti pravnych noriem.

Pred rozhodnutim v prerokuvanej zalezitosti je zakonnou povinnostou (§ 12 ods. 8 zdkona)
vypocut’ si stanovisko orgdnov a funkcii s poradnym hlasom (najmi napr. komisie obecného
zastupitel'stva, hlavny kontrolor, pripadne iné zriadené organy a funkcie s poradnym hlasom).
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13.6

13.7
13.8

13.9

13.10

13.11

14.
141

14.2

15.

151

znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

Pred hlasovanim o navrhu musi byt poskytnutd moznost’ vyjadrit’ k navrhu svoje pripomienky.
Pripadné doplnujuce alebo pozmeiiujice navrhy musia byt formulované tak, aby mohli byt
predmetom hlasovania.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi starosta.

Ak boli knavrhu vznesené doplnky alebo pripomienky, ktoré znamenaji jeho cCiastocnu
upravu, rozhoduje sa najprv o Ciastkovych pozmenovacich alebo dopliiovacich navrhoch, az
potom 0 navrhu ako o celku v zneni pripadne schvalenych dopliovacich a pozmenovacich
navrhov.

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial’ sa procesnym uznesenim, ktoré
prijme verejnym hlasovanim nerozhodne, Ze bude vo veci samej rozhodovat tajnym
hlasovanim.

Na priebeh tajného hlasovania dozera osobitnd komisia zvolena na tento ucel obecnym
zastupiteI'stvom, ktora spocitava hlasy a informuje o vysledku tajného hlasovania. Na zaklade
ozndmenia komisie starosta ndsledne skonstatuje vysledky tajného hlasovania a bud’ prijaté
uznesenie zaznamena do zapisnice alebo sa do zapisnice skonstatuje, ze navrhované uznesenie
nebolo prijaté.

Kvérum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych forméch a pripadoch je stanovené
zakonom (priloha ¢. 2 tohto rokovacieho poriadku).

PRAVO INTERPELACIE

Interpeldciou sa rozumie verejne poloZzené otazka, ktori pocas zasadnutia obecného
zastupitel'stva poslanec adresuje starostovi, zamestnancovi obecného tradu alebo pritomnému
zastupcovi obcou zriadenej alebo zaloZenej pravnickej osoby vo veciach tykajucich sa vykonu
ich préace.

Interpelécia sa vybavuje predovsetkym odpoved’ou tstne a priamo na zasadnuti, na ktorom bola
vznesend. Ak to nie je s ohladom na povahu veci alebo okolnosti predmetu interpelacie mozné,
alebo ak oto poslanec poziada, odpoved na interpelaciu sa vybavi pisomne V lehote 30
pracovnych dni.

ZAZNAMENANIE PRIEBEHU A VYSLEDKOV ROKOVANIA, ICH OVERENIE A
KONTROLA

Z kazdého rokovania obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje zapisnica. Zapisovatelom je
uréeny zamestnanec obecného Uradu.

15.2 Zapisnica obsahuje nasledovné naleZzitosti:

oV zahlavi idaje o mieste a Case rokovania, poradové Cislo zasadnutia v prisluSnom roku,
udaj, kto viedol rokovanie, Cas, kedy sa rokovanie zacalo a c¢as, kedy sa skoncilo, ktori
poslanci ospravedlnili svoju netcast’ a program rokovania,

= zaznam priebehu prerokovania obsahuje - v poradi, v akom rokovanie skutoc¢ne prebichalo:
nazov bodu programu, informdacie o predlozenom podklade, o tom, kto predniesol vstupnu
informéciu, pripadne kto predniesol stanovisko poradného hlasu, zdznam o tom, kto vystupil
v diskusii a o vSetkych navrhoch predlozenych na hlasovanie. Obsah diskusného prispevku
sa priebezne nezapisuje; ak diskutujuci predlozi diskusny prispevok v pisomnej forme,
pripoji ho zapisovatel' na ziadost' diskutujiceho do prilohy zapisnice. Ak boli v priebehu
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15.3

154

155

15.6

15.7

16.
16.1

16.2

16.3

prilohy:

o

o

znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

prerokovania navrhované procesné rozhodnutia, zaznamenaju sa priebezne sposobom
uvedenym v nasledujucom odseku;

o zaznam o rozhodovani (ak prerokovanie vyustilo do rozhodovania) obsahuje presné znenie
navrhu, o ktorom sa hlasovalo, zaznam o aktualnej ucasti poslancov v ¢ase hlasovania
a konstatovanie kvora potrebného pre prijatie rozhodnutia, zdznam o hlasovani (pocet hlasov
,,za/proti/zdrzal sa hlasovania®“ s uvedenim mien poslancov a sposobu ako hlasovali). Ak
bolo hlasovanim dosiahnuté potrebné kvorum hlasov ,,za”, v zépisnici sa uvedie
konStatovanie ,,navrh bol prijaty”; ak potrebné kvorum nebolo hlasovanim dosiahnuté,
V zapisnici sa uvedie kons$tatovanie ,,navrh nebol prijaty”. (Forma zdznamu o rozhodovani je

Vv uvode prilohy €. 3.)

Zapisnica zo zasadnutia obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje v dobe medzi prvym a tretim
diiom po zasadnuti; koncept zapisnice sa bezodkladne po vyhotoveni zasiela elektronickou
postou overovatelom. VSetky materidly zo zasadnuti obecného zastupitel'stva sa eviduji a
ukladaju na sekretariate starostu.

Overenie zapisnice vykonaju urceni overovatelia bez vyzvania v dobe medzi tretim a 6smym
diiom, ktoré nasleduju po zasadnuti. Ak maju overovatelia vyhrady alebo doplnky k zneniu
zapisnice, podpisu zépisnicu s uvedenim slov ,,s vyhradou v prilohe” a svoju vyhradu pripoja
k zapisnici. Ak overovatelia z akéhokol'vek dovodu nedodrzia termin v prvej vete tohto odseku,
zapisnica sa povazuje uplynutim tohto terminu za overent bez pripomienok.

Zapisnica sa zverejiiuje na internetovej stranke obce v lehote do 15 dni od zasadnutia; rovnako
sa zverejiiuju prijaté uznesenia. Zapisnica sa po overeni a podpise doruci starostovi, hlavnému
kontrolorovi a je k dispozicii na nahliadnutie vSetkym poslancom na sekretariate starostu.

Ak zapisnica obsahuje doleZité skutocnosti tykajice sa inych oso6b ako volenych funkcionarov
a zamestnancov obce, doruci sa im vypis prislusnej Casti zapisnice a uznesenie, ak bolo vo veci
prijaté. Vypis obsahuje identifikaéné data zasadnutia a znenie uznesenia, pripadne — ak je to
ucelné - citat prislusnej Casti zapisnice.

Kontrola plnenia uloh, ktoré vyplynuli zo zasadnuti obecného zastupitel'stva sa vykonava
na nasledujicom zasadnuti.

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

V pripade slavnostného zasadnutia obecného zastupitel'stva sa pravidla rokovania uplatnia
primerane.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvéaleny na zasadnuti Obecného zastupitel'stva
v Sintave dita 13.2.2023, uznesenim ¢&. 50/2023.

Tento rokovaci poriadok nadobuda ucinnost dilom schvélenia 13.2.2023. Stcasne sa rusi
rokovaci poriadok zo dna 22.2.2016 schvaleny uznesenim ¢&. 73/2016.

Bc. Stanislava Reznakova
starostka obce

¢. 1: Znenie § 12 zakona o obecnom zriadeni
s ¢. 2: Prehlad rozhodovacich kvor
¢

. 3: Zaznam rozhodovania a stavebné prvKy $truktry uznesenia v §tandardnych pripadoch
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znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

priloha ¢. 1
Znenie § 12 zakona o obecnom zriadeni
(zék. ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov)

§ 12
Rokovanie obecného zastupitel'stva
(1) Obecné zastupitel'stvo zasadd podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak poziada o
zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov, starosta zvola zasadnutie obecného
zastupitel'stva tak, aby sa uskutocnilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie. Ustanovujice
zasadnutie obecného zastupitel'stva zvold starosta zvoleny v predchaddzajucom volebnom obdobi tak, aby sa
uskutoc¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Obecné zastupitel'stvo zasada v obci, v ktorej bolo zvolené.
(2) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla odseku 1 prvej vety, zvola ho
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie je pritomny alebo
odmietne viest' takto zvolané zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho ten, kto zvolal obecné
zastupitel'stvo.
(3) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 druhej vety, zasadnutie
obecného zastupitel'stva sa uskutocni 15. pracovny deii od dorucenia ziadosti na jeho konanie. Ak starosta
nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 tretej vety, zasadnutie obecného zastupitel'stva
sa uskuto¢ni 30. pracovny den od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto
zvolané zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne
viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.
(4) Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa zverejituje na uradnej tabuli v obci aspon
tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.
(5) Obecné zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku
zasadnutia. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva alebo
o jeho zmene, straca pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak
zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest' zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny
poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.
(6) Ak na zasadnuti obecného zastupitel'stva poziada v stvislosti s prerokivanym bodom programu
o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest’ zasadnutie
obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym
zastupitel'stvom.
(7) Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Sposobilé rokovat’ a uznaSat’ sa je vtedy, ak je
pritomna nadpolovi¢na vicSina vSetkych poslancov. Na prijatie uznesenia obecného zastupitelstva je
potrebny sthlas nadpoloviénej vacSiny pritomnych poslancov; na prijatie nariadenia je potrebny suhlas
trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov. Ak obecné zastupitel'stvo nie je sposobilé rokovat’ a uznasat
sa, starosta zvola do 14 dni nové zasadnutie.
(8) Ak obecné zastupitel'stvo zriadilo poradny organ, vypocuje pred prijatim rozhodnutia vo veci,
pre ktoru bol poradny organ zriadeny, jeho stanovisko.
(9) Rokovania obecného zastupitel'stva st zasadne verejné. Obecné zastupitel'stvo vyhlasi rokovanie
vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania st informacie alebo veci chranené podla osobitnych zakonov;
123) to neplati, ak je predmetom rokovania obecného zastupitel'stva
a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné nalezitosti spojené s vykonom funkcie organov
obce, ¢lenov organov obce, zamestnancov obce alebo 0sob, ktoré vykonavaju za odplatu ¢innost’ pre
obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmé prevod vlastnictva k majetku vo vlastnictve obce,
nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce do uzivania inym osobam.

(10) Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky, poslanec
Europskeho parlamentu, zastupca vlady alebo iného $tatneho organu, slovo sa mu udeli. Mdze sa udelit’ aj
ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce.

(11) Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskor do 10 dni od ich
schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

(12) Podrobné pravidla o rokovani obecného zastupitel'stva upravi rokovaci poriadok obecného
zastupitel'stva.
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znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

priloha ¢. 2
Prehl’ad rozhodovacich kvér

(podiel hlasov potrebnych na schvélenie réznych typov rozhodnuti)
pouzité skratky:
s Z0oOZ = zakon o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov (v z. n. p.)
s ZoMO = zakon o majetku obci €. 138/1991 Zb. v z. n. p.
o Gst. zak. 357/2004 Z.z. = Gistavny zékon o ochrane verejné¢ho zdujmu pri vykone funkcii verejnych

funkcionérov v zneni zak. ¢. 545/2005 Z.z.

s zék. 596/2003 = zakon o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave v z. n. p.
s HK = hlavny kontrolor
pripad / situdacia kvorum odkaz na pravny

predpis

V OBECNOM ZASTUPITELSTVE:

(vSeobecné) uznesenie
t.j. ak nejde o niektory z pripadov | nadpolovi¢na vicsina pritomnych § 12 ods. 7 ZoOZ
uvedenych niZSie

vol'ba HK v prvom kole a § 18a ods. 3

odvolanie HK z funkcie a 0ds. 10 ZoOZ

stihlas so zmluvou podla § 20a § 20a ods. 4 a 20b ods.
ods. 4 a 20b ods. 5 Zo0Z 5 Z00Z

vyhlasenie hlasovania obyvatel'ov

0 odvolani starostu pre hrubé nadpolovi¢na vicsSina vetkych § 13a ods. 3 pism. a/
porusovanie povinnosti a (t.j. kvorum = uznasaniaschopnost’) | bod 2. a ods. 4 ZoOZ
zékonnosti

rozhodovanie o tom, ¢i nastalo

nesplnenie alebo porusenie ¢l. 9 ods. 9 a ods. 6 Ust.
povinnosti z Gst. zak. ¢. 357/2004 zak. ¢. 357/2004 Z.z.
Z17.

prijatie nariadenia § 12 ods. 7 ZoOZ
zastavenie konania 0 nesplneni trojpétinova vicsina pritomnych

¢l. 9 ods. 12 1st. zak.

alebo poruseni povinnosti z Ust. & 357/2004 7.7

zak. ¢. 357/2004 Z.z.

potvrdenie uznesenia, ktorého

vykon starosta pozastavil § 13 ods. 8 Z0OZ

koncesné zmluvy § 9 ods. 2 pism. g/

ZoMO
trojpatinova vacsina vsetkych § 9a ods. 8 pism. e/
dovody hodné osobitného zretel'a alebo ods. 9 pism. ¢/
ZoMO
schvalenie nestihlasu s navrhnutym § 3 ods. 2 zak.
kandidatom na riaditel’a Skoly 596/2003

najvacsi pocet platnych hlasov

vol'ba HK v druhom kole .
(tzv. relativna vicsina)

§ 18a ods. 3 ZoOZ
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znenie po zapracovani pripomienok z0 zasadnutia OZ 13.02.2023

priloha ¢. 3

Zaznam rozhodovania
a stavebné prvky Struktiry uznesenia v Standardnych pripadoch

= predkladatel’: ... (zaznamena sa, kto navrh predlozil)

= znenie navrhu: ...(zaznamena sa znenie navrhu predlozeného na hlasovanie)

= pritomnost’ / kvorum = x/y
(x = pocet pritomnych poslancov, y = pocet hlasov potrebnych na schvalenie podl'a druhu
rozhodovania v prehl'ade rozhodovacich kvor)

o celkovy pocet poslancov / kvorum = x/y
(x = pocet vSetkych poslancov, y = pocet hlasov potrebnych na schvalenie podl'a druhu rozhodovania
Vv prehl'ade rozhodovacich kvor)

vysledky hlasovania pocet hlasov | mena poslancov

ZA

PROTI

ZDRZAL SA HLASOVANIA

Hlasovanim bolo prijaté nasledovné

Uznesenie Obecného zastupitel'stva ¢.... zo dia ............
Obecné zastupitel'stvo v ........cccc..e.e. - na zaklade .../- v zmysle .../- v nadvéznosti na ... -

(uvedie sa prdavny, pripadne aj logicky argument, na zaklade ktorého sa touto vecou zastupitelstvo
zaobera a rozhoduje o nej)
° berie na vedomie
(pouzije sa na zachytenie zdkladu, ktory malo zastupitelstvo v case rozhodovania k dispozicii, napr.
predloZené navrhy a odporucania, stanoviska poradnych organov, vysledky diskusie a pod.)
= konStatuje,
7e ... (pouzije sa pre vyroky o nejakom stave skutocnosti, ktory je dany nezavisle od vole
zastupitelstva)
= schvaluje / vyslovuje suhlas / zruSuje,...

(pouzije sa na vyjadrenie vysledku rozhodovania)

= uklada / Ziada / poveruje,...

...nositel’ + predmet uilohy + termin
**k

Poznamka:
V konkrétnom pripade
= nemusia byt vzdy pritomné vSetky prvky uvedenej Struktary, mézu byt uvedené len niektoré nich,

o mbézu byt pripadne pouzité aj iné vhodné vyroky, ktoré primerane vystihuju tucel a ciele
rozhodovania.

Uvéadzanie pravnych, ¢i logickych argumentov a zachytenie zakladu rozhodovania v bode ,berie na

vedomie” alebo popis stavu skutoc¢nosti v bode ,,konsStatuje” ma vyznam najma s odstupom casu, ked’

uz okolnosti situacie mozu byt oproti ¢asu rozhodovania podstatne odlisné; mnohé uznesenia vSak

maju dlhodobejsiu platnost’ a malo by byt’ aj po rokoch zrejmé, za akych okolnosti a na zédklade ¢oho

boli prijaté.
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